
 

Payroll Specialist (m/w/x) - Teilzeit
Sie sind Personalverrechner:in mit Leidenschaft und suchen eine
abwechslungsreiche Aufgabe mit Eigenverantwortung? Dann sind Sie bei uns
genau richtig!

Als Shared Service Organisation sind wir für die Personalverrechnung aller EQUANS
Gesellschaften in Österreich verantwortlich. Neben der laufenden
Personalverrechnung erwarten Sie abwechslungsreiche Aufgaben in der
Personaladministration.

Wir suchen für unser engagiertes Personalverrechnungsteam eine:n Kolleg:in, der/die
die laufende Lohn- und Gehaltsabrechnung sowie die Zeiterfassung mit Sage DPW
eigenverantwortlich betreut, administrative Personalprozesse vom Ein- bis Austritt
begleitet und als kompetente Ansprechperson für Mitarbeitende, Führungskräfte,
sowie Behörden und externe Partner fungiert.

Zu Ihrem Aufgabengebiet zählen u.a.:
Eigenverantwortliche Durchführung der monatlichen Lohn- und Gehaltsabrechnung
sowie Betreuung der Zeiterfassung unter Sicherstellung einer termingerechten und
qualitativ hochwertigen Abwicklung
Pflege und Verwaltung von Personal- und Firmenstammdaten
Betreuung administrativer Personalprozesse vom Eintritt bis zum Austritt
Korrespondenz mit Behörden, Sozialversicherungsträgern, internen Fachbereichen
sowie externen Partnern
Beratung und Unterstützung von Mitarbeitenden und Führungskräften in
personalverrechnungsrelevanten Fragestellungen
Durchführung von Meldungen, Bescheinigungen und Auswertungen
Mitwirkung bei der Optimierung von Prozessen und digitalen Lösungen im Bereich
Payroll und Zeitwirtschaft

Ihr Profil:

Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung (zB. HAK)
Personalverrechnungsprüfung ist ein Must Have
Mindestens 5 Jahre Berufserfahrung in der Personalverrechnung
Gute Kenntnisse des österreichischen Arbeits-, Sozialversicherungs- und
Lohnsteuerrechts
Kenntnisse in SAGE dpw von Vorteil
Sehr gute MS Office Kenntnisse, insbesondere Excel
Teamplayer mit Eigeninitiative und einer lösungsorientierten Denkart
Genaue, zuverlässige und diskrete Arbeitsweise

Unser Angebot:
Teilzeitbeschäftigung im Ausmaß bis zu 25 Wochenstunden mit flexibler
Arbeitszeitgestaltung und der Möglichkeit im Homeoffice zu arbeiten
Abwechslungsreiches und eigenverantwortliches Aufgabengebiet in einem
namhaften, erfolgreichen Unternehmen mit sicherem Arbeitsplatz
Kollegiales Arbeitsumfeld mit wertschätzender Unternehmenskultur und gelebtem
Teamspirit
Weiterbildung durch interne und externe Seminare
Je nach Qualifikation & Erfahrung wird ein Jahresgehalt ab € 53.000, –
brutto/Vollzeit geboten (KV Metallindustrie) 
Attraktive Benefits (z.B. Kantinenzuschuss, Kinderferienbetreuung, Dienstfahrrad,
Teamevents, Pat:innenprogramm...)

Wenn Sie Ihre Erfahrung in der Personalverrechnung in einem abwechslungsreichen
Umfeld einbringen und Verantwortung übernehmen möchten, freuen wir uns auf Ihre

 Job Facts

EQUANS Austria GmbH

Vienna

Part-time employee

ab sofort

Benefits

Aus- und Weiterbildung

Flexible Arbeitszeiten

Kantine

Parkmöglichkeit

Gute Verkehrsanbindung

Kinderferienbetreuung

Teamevents

Essenszulage

Dienstfahrrad

Gleitzeit

Home Office

Ihr Kontakt

Verena Adler
HR-Generalistin
T. +43 664 608401255

Scannen und
Online weiterlesen Jetzt bewerben



Bewerbung!

EQUANS Austria GmbH
Leberstraße 120, 1110 Wien
www.equans.at

 

https://equans.onlyfy.jobs/application/apply/rmjjhc8uzvfvdll2sg5ktubh659y6u9
https://www.equans.at/

