Alles aus einer Hand!

Als flhrende Dienstleistungsgruppe biete
wir unseren Kunden das gesamte Spektru
von der Planung und Errichtung

haustechnischer Anlagen, tber Service ur

Modernisierung, Kalte- und MSR-Technik:
sowie Lésungen zur Energieoptimierung.

Kreditorenbuchhalter:in

lhre Aufgaben:

¢ Rechnungserfassung und -priifung: Erfassung, Priifung und Verbuchung von
Eingangsrechnungen mit und ohne Bestellbezug

¢ Verwaltung offener Posten: Uberwachung und Verwaltung offener Rechnungen
sowie regelmafige Abstimmung der Kreditorenkonten

e Zahlungsabwicklung: Fristgerechte Veranlassung von handischen Zahlungen
sowie Vorbereitung des automatischen Zahlungsverkehrs

¢ Digitalisierung: Mitwirken bei der internen Automatisierungs- und Digitalisierungs-
sowie Systemprojekten in der Kreditorenbuchhaltung

¢ Prozessbeschreibungen: Unterstiitzung bei der Pflege von Richtlinien und
Dokumentationen und Prozessdarstellungen

o Schriftverkehr: Priifung und Bearbeitung einlangender Lieferantenanfragen
(Mahnungen, Saldenbestatigungen etc.)

¢ Kommunikation: Ansprechpartner:in fiir unsere internen Fachabteilungen, als
auch externen Geschaftspartner (Lieferanten)

lhr Profil:

¢ Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung (HAK, kfm. Lehre, FH) oder
vergleichbare Ausbildung

¢ Abgeschlossene Buchhaltungskurse von Vorteil, sowie Grundkenntnisse des
Osterreichischen Umsatzsteuergesetztes wiinschenswert

¢ erste Berufserfahrung in der (Kreditoren-) Buchhaltung

¢ Fundierte MS-Office,- sowie ERP-Kenntnisse (proALPHA von Vorteil)

e Sehr gute Deutschkenntnisse und gute Englischkenntnisse

e Genauigkeit, Zuverlassigkeit, Verantwortungsbewusstsein

Lésungsorientierung sowie hohe soziale Kompetenz runden Ihr Profil ab.

Unser Angebot:

e Spannende Projekte & umfassende Einarbeitung

¢ Laufende Weiterbildungsmdglichkeiten

¢ Gute Rahmenbedingungen (Gehalt nach KV Metallindustrie ab € 2.890,09 brutto /
Monat + Bereitschaft zur Uberzahlung abhéngig von Qualifikation und Erfahrung)

Wollen auch Sie in einem innovativen Team mitgestalten?
Dann laden Sie direkt hier Ihre aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen hoch.
Wir freuen uns auf lhre Bewerbung!

Job Facts
EQUANS Austria GmbH

Vienna
Full-time employee

ab sofort

Benefits

Aus- und Weiterbildung
Kantine

Parkmdglichkeit

Gute Verkehrsanbindung
Kinderferienbetreuung
Essenszulage

Smart Working

Gleitzeit
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Ihr Kontakt

]

HR Business Partnerin
T.+43 5740 36 1265

Alice Stoss
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Online weiterlesen  Jetzt bewerben

Scannen und



https://equans.onlyfy.jobs/application/apply/j26zzfuqbck2p5al04tt6b0jm40emae

EQUANS Austria GmbH

LeberstraBe 120, 1110 Wien 'F EQUANS

www.equans.at
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